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TEKL 26.08.2021 § 86
 Hallintosäännön 15 luvussa säädetään kokousmenettelystä.

Hallintosääntö 125 § Toimielimen päätöksentekotavat
Toimielin voi käsitellä asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokouksen
osal lis tu jat ovat läsnä kokouspaikalla. Vaihtoehtoisesti kokous voidaan pitää
sähköisessä toi min ta ym pä ris tös sä, johon osallistutaan sähköisen yhteyden
avulla (sähköinen ko kous)

128 § Kokousaika ja -paikka
Toimielin päättää kokoustensa ajan ja paikan.
Kokous pidetään myös, milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen tarpeellisek si tai
enem mis tö toimielimen jäsenistä tekee puheenjohtajalle esityksen kokouksen pi-
tä mi ses tä ilmoittamansa asian käsittelyä varten. Tällöin puheenjohtaja määrää
ko kous ajan.

129 § Kokouskutsu
Kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hänen estyneenä ollessaan va ra pu heen-
joh ta ja.

Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka sekä käsiteltävät asiat.
Ko kous kut sus sa on mainittava, mitä toimielimen päätöksentekotapaa
noudatetaan kun kin asian kohdalla. Jos asia käsitellään sähköisessä pää tök sen-
te ko me net te lys sä, tulee kutsussa ilmaista, mihin mennessä asia on käsiteltävä
sähköisesti.

Esityslista, joka sisältää selostuksen käsiteltävistä asioista ja ehdotukset toi mi eli-
men päätöksiksi, lähetetään kokouskutsun yhteydessä, jolleivät erityiset syyt ole
es tee nä. Jos esityslistalla, liitteissä tai oheismateriaalissa on salassa pidettäviä
tie to ja, asiakirjaan tehdään merkintä salassapidosta.

Kokouskutsu lähetetään jäsenille ja muille, joilla on läsnäolo-oikeus tai -vel vol li-
suus, toimielimen päättämällä tavalla vähintään neljä (4) päivää ennen kokousta.

130 § Sähköinen kokouskutsu
Kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali lähetetään sähköisesti. Tällöin
kau pun gin hal li tus tai sen nimeämä viranhaltija vastaa siitä, että tähän tarvittavat
tek ni set laitteet, järjestelmät ja tietoliikenneyhteydet ovat käytettävissä.



131 § Esityslistan ja liitteiden julkaiseminen kunnan verkkosivuilla
Esityslista julkaistaan kaupungin verkkosivuilla. Ennen julkaisemista esityslistalta
pois te taan salassa pidettävät tiedot sekä henkilötiedot, joihin ei liity tie dot ta mis-
int res siä. Verkossa julkaistavalta esityslistalta voidaan poistaa yksittäisiä ko kous-
asioi ta, joihin ei liity erityistä tiedottamisintressiä tai mikäli erityisestä syystä asian
val mis te lua ei julkisteta ennen päätöksentekoa. Esityslistan liitteitä julkaistaan
ver kos sa harkinnan mukaan ottaen huomioon kunnan asukkaiden
tiedonsaanti-intressit.

133 § Varajäsenen kutsuminen
Toimielimen jäsenen on kutsuttava varajäsen sijaansa, mikäli hän ei pääse ko-
kouk seen. Kun jäsen on esteellinen jossakin kokousasiassa tai esteen vuoksi ei
voi osal lis tua jonkin asian käsittelyyn, hän voi kutsua varajäsenen yksittäisen
asian kä sit te lyyn.

134 § Läsnäolo kokouksessa
Toimielimen jäsenten ja esittelijän lisäksi toimielimen kokouksessa on läsnä- ja
pu he oi keus kaupunginhallituksen puheenjohtajalla, kaupunginhallituksen mää-
rää mäl lä edustajalla ja kaupunginjohtajalla.

Nuorisovaltuustolla on oikeus nimetä 15 vuotta täyttänyt edustaja ja hänelle va ra-
edus ta ja osallistumaan teknisen lautakunnan kokouksiin läsnäolo- ja pu he oi keu-
del la.

149 § Pöytäkirjan laatiminen ja tarkastaminen
Pöytäkirjan pitämisestä ja sisällöstä vastaa toimielimen puheenjohtaja. Jos pu-
heen joh ta ja ja pöytäkirjanpitäjä ovat eri mieltä kokouksen kulusta, pöytäkirja
laaditaan pu heen joh ta jan näkemyksen mukaan.

Pöytäkirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa pöytäkirjanpitäjä. Pöytäkirja
tar kas te taan toimielimen päättämällä tavalla.

Pöytäkirja voidaan allekirjoittaa ja tarkastaa sähköisesti. Sähköisessä pää tök sen-
te ko me net te lys sä tehtyjä päätöksiä koskeva pöytäkirja tai sen osa voidaan
tarkastaa erik seen ennen kokousta.

150 § Päätösten tiedoksianto kunnan jäsenille
Lautakunnan pöytäkirja siihen liitettyine oikaisuvaatimusohjeineen tai va li tus osoi-
tuk si neen pidetään tarkastamisen jälkeen nähtävänä kunnan verkkosivuilla siten
kuin kuntalain 140 §:ssä tarkemmin säädetään.

Muun viranomaisen pöytäkirja annetaan vastaavalla tavalla tiedoksi kunnan jä se-
nil le, jos asianomainen viranomainen katsoo sen tarpeelliseksi.

Jos asia on kokonaan salassa pidettävä, pöytäkirjassa julkaistaan ainoastaan



mai nin ta salassa pidettävän asian käsittelystä. Pöytäkirjassa julkaistaan
ainoastaan tie don saan nin kannalta välttämättömät henkilötiedot. Pöytäkirjan
sisältämät hen ki lö tie dot on poistettava tietoverkosta oikaisuvaatimus- tai
valitusajan päättyessä.

Kaupunginhallitus antaa ohjeet salassapito- ja tietosuojavelvoitteiden huomioon
ot ta mi ses ta annettaessa päätöksiä tiedoksi yleisessä tietoverkossa. Lautakunta
voi an taa tarkentavaa ohjeistusta omalla toimialallaan.

Kuntalaki 140 § Päätöksen tiedoksianto kunnan jäsenelle:

Valtuuston, kunnanhallituksen ja lautakunnan sekä kuntayhtymän 58 §:n 1 mo-
men tis sa tarkoitetun toimielimen pöytäkirja siihen liitettyine
oikaisuvaatimusohjeineen tai valitusosoituksineen pidetään tarkastamisen
jälkeen nähtävänä yleisessä tie to ver kos sa, jollei salassapitoa koskevista
säännöksistä muuta johdu. Jos asia on ko ko naan salassa pidettävä,
pöytäkirjassa julkaistaan ainoastaan maininta salassa pi det tä vän asian
käsittelystä. Pöytäkirjassa julkaistaan ainoastaan tiedonsaannin kan nal ta
välttämättömät henkilötiedot. Pöytäkirjan sisältämät henkilötiedot on pois tet ta va
tietoverkosta oikaisuvaatimus- tai valitusajan päättyessä.

Kunnan ja kuntayhtymän muun kuin 1 momentissa tarkoitetun viranomaisen pöy-
tä kir ja pidetään vastaavasti yleisesti nähtävänä, jos asianomainen viranomainen
kat soo sen tarpeelliseksi.

Kunnan jäsenen ja 137 §:n 2 momentissa tarkoitetun kunnan katsotaan saaneen
pää tök ses tä tiedon seitsemän päivän kuluttua siitä, kun pöytäkirja on nähtävänä
ylei ses sä tietoverkossa.

Päätösehdotus (vastuualuepäällikkö): Tekninen lautakunta päättää, että

1. teknisen lautakunnan kokouskutsut lähetetään sähköpostilla 4 päivää ennen
ko kous ta. Esityslistat jaetaan jäsenille siihen saakka, kunnes teknisen
lautakunnan jäsenet ovat saaneet käyttöönsä kaupungin tietokoneet.

2. teknisen lautakunnan kokoukset pidetään pääsääntöisesti kunkin kuukauden
vii mei se nä torstaina klo 16:00 alkaen ja muutoinkin tarvittaessa kaupungintalolla
kau pun gin hal li tuk sen kokoushuoneessa,

3. teknisen lautakunnan pöytäkirja tarkastetaan välittömästi kokouksen jälkeen ja
pöy tä kir jan tarkastavat kaksi jäsentä vuorollaan aakkosjärjestyksessä,

4. teknisen lautakunnan pöytäkirjat pidetään nähtävillä tarkastamisen jälkeen
kau pun gin verkkosivuilla,

5. teknisen lautakunnan alaisten viranhaltijoiden päätökset (siltä osin kuin ne
ovat jul ki sia) pidetään nähtävillä päätöksessä mainittuna päivänä kaupungin
yleisessä tie to ver kos sa kuntalain mukaisesti.



Päätös: Päätösehdotus hyväksyttiin.


